CONG TY CO PHAN CHE TAO BIEN THE VA VAT LIEU DPIEN HA NOI
Dia chi: S6 55, dwong K2 — Thi trdn Cau Dién — Tir Liém — Ha Noi

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2015
Ngay .4A. thang 5 ndm 2015

Nham dém bdo nguyén téc cong khai, cong bc%ng va dén chi, tao diéu kién thudn
lgi cho cong tde 16 chire vé tién hanh Dai héi dong ¢ dong. Chii toa DHDCD ndm 20]5
Céng ty cb S phén Ché tao bién thé va Vét lidu dién Ha Ngi xin bdo cdo Dai hoi dong cé
déng thong qua Quy ché lam viéc tai Dai hdi nhw sau.

1. Trach nhiém cia Chi toa:
- Piéu khién Dai hoi theo ding chuong trinh nghi su, quy ché duoc Dai hoi thong

qua;

- Thyc hién céc bién phép cin thiét d& diéu khién Dai hoi mot cach hop 1y, c6
t, ‘

- Hudng dan cb dbng thao ludn, biéu quyét cac ndi dung cta Dai hoi;.

- Giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.

2. Trach nhiém cta doan Thw ky:

- Ghi chép dly di, trung thuc toan bd ndi dung, dién bién Dai hoi va nhitng vén dé
38 dugc cac cb déng théng qua tai Dai hoi;

- Kfiém tra, theo ddi viéc bidu quyét cia cac cb dong, thong bao két qua biéu quyét
cho Chu toa Dai hoi; '

- Soan thao Du thao Bién ban va Du thao Nghi quyet Dai h01

3. Quyén va nghia vy ciia cac c¢b dong:

a) Quyén:

- Puoc nhén theé bidu quyét trude gid khai mac Dai hoi.

- Puoc nhén phiéu bau BKS gifta nhiém ky III (2014 -2019).

- Pugc quyén thao luén va bidu quyét tht ca cac van dé thuéc pham vi chuong trinh
Dai hoi.

b) Nghia vu:

- Tuén thl cac quy dinh tai Quy ché nay.

- Tich cuc tham gia déng gop vao thanh cong chung cua Dai hoi.

- Khi muén phét biéu, thao luén tai Dai hoi, dai biéu phai tuan thi sy diéu hanh ctia
Ban t chirc va Chu toa. N§i dung phat biéu ngén gon, stc tich, tap trung vao nhitng ndi
dung trong tAm cén trao dbi, phit hop véi nbi dung chuong trinh nghi su d3 dugc Pai hdi
théng qua.

4. Bidu quyét tai Dai hoi:

a) Cdch thiec bidu quyét tgi Dai hi:



- MJi dai ’bié’u tham gia Dai hoi déu c6 mot Thé bidu quyét, trén thé ghi 5 ho va tén
cua co dér}g, 5f5 co p’hén ma‘lfccz) dodng d6 dai dién, sb thé biéu quyét va duoc déng diu cua
Cdng ty cO phan Ché tao Bién thé va Vit liéu dién Ha Noi.

- C dong bidu quyét bang cach gio Thé biéu quyét vé ting vén dé can biu quyét
tai Pai hoi.

- Ban kidm phiéu kiém tra, theo d&i, tap hop két qua biéu quyét chuyén cho Poan
thur ky.

- Doan thu ky ghi két qua biéu quyét vao Bién ban PH, dbng thoi théng bao cho
Chu toa

’ - Chu toa théng bao két qua biéu quyét truéc Pai hoi.

b) Cdc npi dung biéu quyét tai Dai hoi:

- Thong qua Chuong trinh va Quy ché lam viéc ctia Pai hoi;

- Théng qua T& trinh ctia Hoi ddng quan tri v& viée HDQT b nhiém thay thé thanh .
vién HPQT; ‘0

- Théng qua Td trinh vé& viéc Phé chuén viéc HDQT b nhiém Téng giam dbc; Y

- Thong qua T& trinh vé viéc bau thay thé thanh vién Ban kiém soat gifta nhiém ky JTHE '

- Thoéng qua B4o céo ctia Hoi ddng quan tri nam 2014;

- Théng qua B4o cdo ciia Ban didu hanh vé két qua hoat dong SXKD nam 2014;

- Théng qua Béo c4o hoat dong ctia Ban kiém soat nam 2014;

- Théng qua B4o c4o tém tét cac chi tiéu tai chinh co ban nam 2014 da duoc kiém
toan;

- Bau ctr thanh vién Ban Kiém soat gitta nhiém ky III (2014-2019);

- Théng qua T& trinh cta Hoi ddng quan tri vé moét sb chi tidu ké hoach co ban nim
2015; 7

- Théng qua T& trinh vé thu lao HDQT, BKS nam 2015;

_ Théng qua Td trinh v& viéc lua chon cong ty kiém toan nim 2015

- Théng qua Nghi quyét Dai hoi;

- Thong qua Bién ban Dai hoi.

c) Thé I¢ biéu quyet.
Céc ndi dung cén bidu quyét tai Dai hoi duge thong qua khi c6 sb cb dong sé hitu

va dai dién s& hitu cho it nhat 65% téng s6 cb phan c6 quyén biéu quyét clia tht ca cb
doéng du hop chép thuén.

5. T4t ca cac ndi dung tai Dai hoi phai dugc Thu ky Dai hoi ghi vao Bién ban Dai
hoi;

Bién ban, Nghi quyét Dai hoi phai dugc doc va thdng qua trude khi bé mac Pai hoi.

Quy ché nay c6 hiéu lyc ngay sau khi dugc Dai hoi biéu quyét thong qua.

Kinh trinh Pai hoi déng cb dong xem xét thong qua dé viéc tb chic Pai hoi dugc
thanh cong tt dep, tuan thu ding quy dinh ctia phép luat va Piéu lé Cong ty.
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